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Navn på funksjon Materialforvalter 

Nærmeste overordnede Daglig leder 

Formål med stillingen Kort beskrivelse om målsetningen 

Materialforvalter skal sørge for at forbruket av materiell holdes på et 
fornuftig nivå, og det skal være en god forvaltning av klubbens lager av 
utstyr og materiell ellers. 

 

Ansvar Kort beskrivelse på mandat, vedr. hvilke beslutninger som kan fattes av 
stillingen. 

Innkjøp i.h.t. budsjetter og behov. 

 

Arbeidsoppgaver Her må det være så «presist» som mulig. 
 

• Materialforvalter har ansvar for alt utstyr, bortsett fra drakter 
som man samarbeider med Adm. Leder om. 

• Materialforvalter er den i klubben som har direkte kontakt 
med Sport1 Amundsen og andre utstyrsleverandører. Andre i 
klubben kan gjerne hente produkter som eventuelt måtte 
ligge klart etter rekvisisjon fra materialforvalter eller daglig 
leder. 

• Ved endring av Materialforvalter skal leverandører varsles 
skriftlig om ny person. Informasjon om skifte skal også gis 
internt i klubben, slik at alle til enhver tid vet hvem som har 
ansvaret for materialforvaltningen. 

• I desember skal materialforvalter dele ut 
utstyrsbehovsliste/skjema til hvert lag og innhente disse på 
nyåret. 

• I samråd med daglig leder/styret skal materialforvalter foreta 
en totalvurdering på hva som skal kjøpes inn slik at dette er i 
tråd med styrets budsjetter. Eventuelt fortløpende søknader 
på utstyr gjennom året skal vurderes på hvert styremøte. 

• Materialforvalter er således ansvarlig for at innkjøpene er i 
tråd med styrets/fotballgruppas budsjetter. 

• Alle bestillinger skal i kopi lagres i permen slik at styret til 
enhver tid vet hva som er bestilt til hvilket lag. Dette viser også 
hva de enkelte lag bruker av utstyr gjennom sesongen. 

• Lag som har egne utstyrskap fører på behov på liste på døren 
til sitt skap og materialforvalter fyller opp dersom det er på 
lager/alt. Vurdere innkjøp. 

• Det finnes reglement for hva slags utstyr klubben dekker for 
det enkelte lag (se nedenfor) 

 

Oversikt over førstehjelpsutstyr som dekkes av klubben for alle lag: 
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• Isposer 
• Sportstape 
• Plaster 
• Sårvask (sterile rensekluter til rensing av sår) 
• Sterile kompresser 
• Øyebadevann 
• Saks 

 
Tillegg for lag i ungdoms- og seniorfotballen: 

• Varmesalve? 
• Is spray ? 

 
Utstyr utover dette skal dekkes av det enkelte lag. 
 
Lag i ungdomsfotballen har egen medisinkoffert, mens lag i 
barnefotballen har hver sin noe mindre bag til medisinsk utstyr. 

 
  
*denne funksjonen krever levert politattest, er det utført; ja   nei 

 

Vind IL  

Jørn Ola Formo 

Daglig leder 


